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Rozdziat |
Zagadnienia ogodlne
§1

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
Z biblioteki szkolnej mogg korzystaé uczniowie, nauczyciele, rodzice i inni pracownicy szkoty,
absolwenci oraz osoby odbywajace praktyke pedagogiczna.

Rozdziat I
Funkcje biblioteki
§2
Biblioteka szkolna stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan nauczycieli, uczniéw i rodzicow.
Stuzy realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych.
Wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.
Jest pracownia dydaktyczng, w ktérej zajecia prowadzg nauczyciele i bibliotekarze korzystajac
ze zgromadzonych zbiordéw.
Petni funkcje osrodka informacji w szkole.

Rozdziat llI
Organizacja biblioteki
§3

Bezposredni nadzér nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktéry:
a) zapewnia obsade personelu, odpowiednie pomieszczenie i wyposazenie oraz Srodki
finansowe,
b) zarzadza skontrum zbioréw,
c) zatwierdza tygodniowy rozktad zajec
d) hospituje i ocenia prace biblioteki.
§4
Lokal biblioteki sktada sie z dwdch pomieszczen: wypozyczalni z czytelniag oraz czytelni
multimedialne;j.
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§5
Zbiorami biblioteki s3 dokumenty pismiennicze tj. ksigzki, czasopisma i inne oraz materiaty
audiowizualne.
Zasady korzystania z wypozyczalni (zatacznik nr 1), czytelni multimedialnej (zatgcznik nr 2)
oraz zasady wypozyczania darmowych podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych (zatgcznik nr
3) okreslajg odrebne regulaminy.

§6
Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.

§7
Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego.
W czasie przeprowadzania skontrum wypozyczenia sg wstrzymane.
Czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

§8
Wydatki pokrywane s3g z budzetu szkoty.
Propozycje wydatkdw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty.
Dziatalnosc biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicdw i innych ofiarodawcéw.

Rozdziat IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
§9

W ramach pracy pedagogiczne nauczyciel zobowigzany jest do:

a) udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury, prowadzenie rozméw z czytelnikami,

¢) udzielania informacji,

d) prowadzenia zajec czytelniczych,

e) informowanie nauczycieli i wychowawcdw na podstawie obserwacji pedagogicznej
i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

f) prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych bibliotekarz zobowigzany jest do:

a) gromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

b) ewidencji zbiordw,

c) opracowania zbiordw,

d) selekcji i konserwacji zbiorow,

e) organizacji udostepniania zbioréw,

f) organizacji warsztatu informacyjnego.

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

b) wspdtpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

c) sporzadza plan pracy oraz roczne i okresowe sprawozdanie z pracy,

d) prowadzi dzienng, pdtroczng i roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki,
ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow,

e) doskonali warsztat pracy,

f) wspodtpracuje z rodzicami, Srodowiskiem lokalnym i innymi bibliotekami.
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Rozdziat V
Prawa i obowiazki czytelnikow
§10

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
Korzystajgc z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W stosunku do czytelnikdw, ktdrzy nie rozlicza sie z bibliotekg moga by¢ zastosowane kary:
okresowe wstrzymanie wypozyczen.

6. Uczen, ktéry notorycznie nie oddaje w terminie ksigzek lub zalega ze zwrotem ksigzek z
ubiegtych lat, moze spotkad sie zodmowa wypozyczenia kolejnej ksigzki.

7. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw i picia napojow.

8. W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komérkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

9. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ takg sama pozycje, w
wyjatkowych sytuacjach inng, wskazang przez bibliotekarza.

10. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny byé zwrdcone na dwa tygodnie przed korcem roku
szkolnego.

11. Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do zwrotu wszystkich
materiatdw wypozyczonych z biblioteki.

§11
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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Zatacznik nr1
REGULAMIN BIBLIOTEKI

10.

11.

12.
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20.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, rodzice i inni pracownicy szkoty,
absolwenci oraz osoby odbywajace praktyke pedagogiczna.

Z multimedialnej czytelni internetowej mogg korzysta¢ w/w osoby wedtug zasad okreslonych
odrebnym regulaminem.

Biblioteka czynna jest w godzinach:

Poniedziatek 8.00 — 14.40

Wtorek 8.00 — 12.50

Sroda 8.00 — 15.30

Czwartek 8.00 — 14.00

Pigtek 8.00 - 13.00

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 1 miesiaca.

Uczniowie przygotowujacy sie do konkurséw i olimpiad majg prawo do wypozyczenia
wiekszej liczby ksigzek.

W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ przedtuzenia okresu wypozyczenia ksigzki.
Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozyczaé innym osobom.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek, ochrony ich przed
uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki nalezy odkupi¢ pozycje takg samg lub o
podobnej tematyce.

Za nieuzasadnione przetrzymywanie ksigzek bibliotekarz udziela upomnienia i moze
wstrzymac wypozyczenia do momentu zwrotu przetrzymywanych ksigzek.

Czytelnik zobowigzany jest najpdzniej na dwa tygodnie przed koricem roku szkolnego zwrdcic
wypozyczone ksigzki do biblioteki.

W bibliotece nalezy zachowad cisze.

W bibliotece nie wolno spozywaé¢ napojéw oraz positkdw, a takze uzywac telefondw
komdrkowych.

Do biblioteki uczer wchodzi bez nakrycia wierzchniego i w obuwiu zmiennym.

Uczen w przypadku zachowania niezgodnego z regulaminem biblioteki i regulaminem szkoty
moze zostac¢ wyproszony na korytarz lub czasowo zawieszony w prawach czytelnika.

Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody
na koniec roku szkolnego.

W bibliotece mogg by¢ prowadzone zajecia dydaktyczne lub odbywa¢ sie rézne imprezy po
wczesniejszym uzgodnieniu.

Biblioteka wykonuje ustugi kserograficzne materiatéw niezbednych do pracy dydaktyczno —
wychowawczej tylko na polecenie nauczyciela.

Materiaty do kserowania powinny by¢ opisane (wskazanie tekstu, liczba kopii) i ztozone dzien
przed oczekiwanym terminem wykonania czynnosci.

Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia sie z niniejszym regulaminem i do
bezwzglednego przestrzegania go. W przeciwnym razie moze by¢ pozbawiony prawa do
korzystania z biblioteki szkolnej.
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Zatacznik nr 2
REGULAMIN CZYTELNI MULTIMEDIALNE)J

ZASADY OGOLNE

1. Zczytelni komputerowej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty:

- w czasie zajeé lekcyjnych uczniowie tylko pod nadzorem nauczyciela prowadzacego
zajecia i opiekuna czytelni;

— po lekcjach za zgodg opiekuna czytelni w wyznaczonych godzinach:
Poniedziatek 12.00 — 14.40
Wtorek 10.00 - 12.50
Sroda 12.00 - 15.30
Czwartek 12.00 — 14.00
Pigtek 12.00 — 13.00

- pracownicy szkoty w godzinach otwarcia biblioteki (w wyjgtkiem przerw) w obecnosci
opiekuna czytelni.

2. Kazdy uzytkownik czytelni zobowigzany jest do zapoznania sie z regulaminem, ktérego nalezy
bezwzglednie przestrzegac.

ZASADY SZCZEGOtOWE

1. Czytelnie administruje opiekun czytelni, ktory:

- kontroluje umiejetnosci postugiwania sie sprzetem komputerowym poszczegdlnych
uzytkownikow;

- instaluje i usuwa legalne oprogramowanie;

- dba o prawidtowe funkcjonowanie zestawdow komputerowych;

- zapewnia wtasciwg organizacje stanowisk w czytelni;

- nadzoruje przestrzeganie przez ucznidw i pracownikéw szkoty przepiséw BHP, praw
autorskich oraz racjonalne i wtasciwe wykorzystywanie zasobdw sieciowych.

2. Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaty zainstalowane do poszukiwan zrédtowych za
pomocag sieci Internet i korzystania z programéw multimedialnych.

3. Internet stuzy jedynie do celéw edukacyjnych (np.: wyszukiwanie informacji w celu pisania
referatdw, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji do konkurséw,
olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany podaé nauczycielowi bibliotekarzowi
tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie.

4. Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywania czynnosci
naruszajacych prawa autorskie twdrcow lub dystrybutoréw oprogramowania i danych.

5. Mozna korzystaé¢ tylko z zainstalowanych programdéw. Zabrania sie instalowania innych
programow i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach i ustawieniach
komputera.

6. Wiasnych nosnikéw elektronicznych mozna uzywad tylko po zgtoszeniu tego bibliotekarzowi.

7. Uzytkownik moze wydrukowad tekst, po wczesniejszym poinformowaniu bibliotekarza.
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Uzytkownikowi nie wolno wykorzystywaé sprzetu komputerowego czytelni do gier
komputerowych.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

Przy stanowisku mogg znajdowac sie maksymalnie trzy osoby pracujgce w ciszy i nie
zaktdcajace innym pracy.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerdw nalezy zgtaszaé
natychmiast bibliotekarzowi. Za uszkodzenia lub zawirusowanie komputera spowodowane
umyslnie odpowiada uzytkownik ponoszac koszty naprawy.

Uzytkownikowi nie wolno spozywaé napojoéw i positkow przy stanowiskach komputerowych.

W przypadku stwierdzenia ztamania obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

W przypadku niedostosowania sie do obowigzujgcego regulaminu uzytkownik bedzie miat
zakaz korzystania ze stanowisk komputerowych w bibliotece na czas okreslony przez
bibliotekarza.
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Zatacznik nr 3
REGULAMIN WYPOZYCZANIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW | MATERIAtOW EDUKACYJNYCH

Rozdziat |

§1

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnianiem uczniom dostepu do podrecznikéw i
materiatdw edukacyjnych,
b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,
c) postepowanie w przypadku zgubienia lub zniszczenia podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych.
2. Kazdy uczen powinien zapoznac sie z Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikéw
lub materiatéw edukacyjnych.
3. Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.

Rozdziat I
Zadania biblioteki podrecznikéw

1. Biblioteka gromadzi podreczniki i materiaty edukacyjne oraz inne materiaty biblioteczne.
2. Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postac papierowa lub
zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych majgcych
postaé elektroniczng,

b) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

3. Dofaczona do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czesc¢
podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych i nalezy je zwrdci¢ wraz z podrecznikiem.

Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw catego podrecznika.

Rozdziat llI
Przyjecie podrecznikéw na stan szkoty

Podreczniki i materiaty edukacyjne oraz éwiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji zostajg
przekazane na stan Biblioteki i stanowig wtasno$¢ szkoty. Materiaty te powinny by¢ uzytkowane przez
co najmniej trzy lata.



Szkota Podstawowa nr 16 im. Bolestawa Prusa w Siemianowicach Slaskich

Rozdziat IV
Udostepnianie zbiorow

§1

Do wypozyczania podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty , ktérzy rozpoczeli nauke:

a) w roku szkolnym 2014/2015 w klasie | szkoty podstawowej

b) w roku szkolnym 2015/2016 w klasie I, Il i IV szkoty podstawowej oraz | gimnazjum
c) w roku szkolnym 2016/2017 w klasie | — V szkoty podstawowej oraz | i Il gimnazjum.

Poczawszy od roku szkolnego 2017/2018 regulamin ma zastosowanie do ucznidéw wszystkich
klas szkoty podstawowej oraz wszystkich gimnazjum.

Uczniowie korzystajagcy ze zbiorow biblioteki podlegaja rejestracji na podstawie
dostarczonych list zgodnych z lista klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

§2

Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego najpdzniej do 14 wrzesnia
danego roku szkolnego na okres 10 - ciu miesiecy.

W przypadku rezygnacji z nauki w Szkole Podstawowej nr 16 w Siemianowicach Slaskich, jak
tez dtugotrwatej przerwy w nauce wychowawca ma prawo zazgdaé zwrotu wypozyczonych
materiatow przed uptywem ustalonego terminu.

§3

Procedura wypozyczania podrecznika

Na poczatku roku szkolnego, nie pdzniej, niz do dnia 14 wrzesnia, wychowawca klasy na
podstawie stosownego dokumentu (zatgcznik nr 1) pobiera z biblioteki podreczniki w liczbie
rownej liczbie uczniow w swojej klasie. Wypozyczenie moze nastgpi¢ rdwniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

Podreczniki sg wypozyczane uczniom po podpisaniu stosownego dokumentu (zatgcznik 2)
przez ucznia lub rodzica, potwierdzajgcego uzyczenie podrecznika.

Dokumentacja dotyczaca wypozyczania podrecznikdw przechowywana jest w bibliotece
szkolne;j.

Po przekazaniu podrecznikdw uczniom wychowawca ma obowigzek odebraé¢ podpisany
dokument uzyczenia i do konica wrzesnia przekazac go do biblioteki.
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§4
Zmiana szkoty

Uczen, ktéory w trakcie roku szkolnego z powoddw losowych rezygnuje z edukacji w szkole,
zobowigzany jest zwrécié otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne wychowawcy klasy, ktory
otrzymane podreczniki przekazuje niezwtocznie do biblioteki.

vk wnN

Rozdziat V
Odpowiedzialno$¢ za udostepnione podreczniki

§1

Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen dba o wtasciwe zabezpieczenie ksigzki
przed zniszczeniem.

Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywaé drobnych napraw.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

Dopuszcza sie uzywanie otdwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

Wraz z uptywem terminu zwrotu uczed powinien przygotowaé podreczniki do zwrotu tj.
wymazaé¢ wpisy dokonane oféwkiem, podklei¢ rozdarte kartki itp., a nastepnie oddaé
wychowawcy.

Po zebraniu kompletu podrecznikéw wychowawca przekazuje je zgodnie z listg do biblioteki.
Zwrot nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim tygodniu zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych w
danym roku szkolnym. Uczniowie przystepujgcy do egzaminu klasyfikacyjnego zwracaja
podreczniki nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku.

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrecznika rozumie sie nieumyslne zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie
lub rozerwanie umozliwiajgce jednak ich dalsze wykorzystywanie.

Na zgdanie wychowawcy lub bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia
materiatow bibliotecznych jest zobowigzany podrecznik naprawié.

Przez zniszczenie podrecznika rozumie sie umysine lub spowodowane przez zaniedbanie,
poplamienie, trwate pobrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie,
wyrwanie i zagubienie oraz inne uszkodzenia, ktére pomniejszajg warto$¢ uzytkowa
podrecznika. W powyzszym przypadku uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu kosztéw
zakupu nowego podrecznika.

§3
Zakres odpowiedzialnosci

Uczen ponosi petna odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenie
wypozyczonych podrecznikdéw, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika, szkota moze zgda¢ zwrotu kosztéw
zakupu podrecznika.

Wartos¢ podrecznikéw okresla w kazdym roku szkolnym MEN.
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Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zniszczyt badz zgubit podrecznik zobowigzany jest do
uiszczenia wskazanej przez MEN kwoty w sekretariacie szkoty do kornca trwania zajec
edukacyjnych danego roku szkolnego.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznikdw przez ucznia, zanim zakupiony
zostanie nowy podrecznik, uczed moze skorzystaé¢ z dodatkowego kompletu podrecznikdw,
ktory bedzie znajdowat sie w bibliotece szkolne;.

Rozdziat VI
Inwentaryzacja

Inwentaryzacja zasobdw podrecznikéw w bibliotece odbywa sie raz w roku po ich odbiorze
od uzytkownikow.

Inwentaryzacje przeprowadza powotfana do tego celu komisja, ktéra do 1- lipca danego roku
przedstawia dyrektorowi sprawozdanie.

Rozdziat VII
Postanowienia koricowe

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i
stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Rada Pedagogiczna.

Decyzje w kwestiach udostepniania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, ktére nie
zostaty ujete w niniejszym Regulaminie podejmuje dyrektor szkoty.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 roku.
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Zatgcznik 1
POTWIERDZENIE WYPOZYCZENIA | ZWROTU PODRECZNIKOW DLA KLAS
W ROKU SZKOLNYM ...............
SUMA ZWROT
KLASA | NAUCZYCIEL UEIZCI\TI%AW WYDANYCH TYTUL NAEEZ)ZD\:DCIISELA PODRECZNIKA/PODPIS UWAGI
KSIAZEK BIBLIOTEKARZA
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Zatgcznik 2
POTWIERDZENIE WYPOZYCZENIA | ZWROTU PODRECZNIKOW
W ROKU SZKOLNYM ..............
KLASA..........
IMIE | WYPOZYCZENIE-
LP. | PRZEDMIOT | TYTUL | NAZWISKO PODPIS ZWRQT- PODPIS UWAGI

UCZNIA | UCZNIA/OPIEKUNA | UCZNIA/OPIEKUNA
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